
Ｗｅｂ成績報告 方法 (ログインから成績登録画面へ）    P1 
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「CUBICS Office」をクリック 

②「CUBICS」をクリック 

①「在学生・教職員」をクリック 

【成績登録状態欄の見方】 
 
 
 
 
 
【成績修正】 

一度入力した成績は教務課で「確定処理」を行うまでは
修正可能です。 
【確定処理】 

確定処理がなされると入力済みの成績の修正ができな
くなります。処理は教務課が成績開示日（４年及び全学
年）の前日に行う予定です。これ以降に修正を希望され
る場合は教務課へお越しください。 

（1）CUBICSへ （http://www.chukyo-u.ac.jp/） 

（2）CUBICSにログイン 

（3）「ログインID」と「パスワード」を入力 

「ID」「パスワード」について不明な点は 
情報システム部へお問い合わせください 

（4）成績登録画面へ 

（5）科目の選択 

成績登録状態 説明

未 成績登録がされていない履修者が存在する場合

登録済(修正可)
履修者全員の成績が登録されており、
確定されていない履修者が存在する場合

確定済(修正不可) 履修者全員が成績確定済みの場合

①科目を選択 

「データアップロード」へ・・・P3 
（データを一括で登録する場合） 

「成績一覧入力」へ・・・P2 
（データを個別に入力する場合） 

①「教務」をクリック 

②「成績登録」をクリック 

http://www.chukyo-u.ac.jp/
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Ｗｅｂ成績報告 方法 (成績一覧入力）              P2 

【評価欄の見方】 

 
 

評価例 説明
無 成績が未入力の状態です
Ｓ 「Ｓ」評価を入力済みで、変更がない状態です

Ｓ→Ａ 「Ｓ」評価を入力済みで、「Ａ」に変更した状態です

（1）シート一覧画面 

（4）登録完了画面 （2）成績入力画面 

（3）成績確認画面 

【注意】 
この画面を開いてから50分以内に確認ボタンを押し
て下さい。50分を超えるとサイトとの接続が自動的に
切れ、入力した内容が無効となります。 

【シート一覧 表示単位】 
シート一覧は、履修者が、「学科」「学年」ごとに50
人までが１つのシートで表示されます。 

①対象を選択 

②「次へ」をクリック 

①成績を選択 

②「確認」をクリック 

「登録」をクリック 

「授業一覧へ戻る」・・・Ｐ1 （5）へ 

「シート一覧へ戻る」・・・Ｐ2 （1）へ 

【休学・退学・除籍学生】 

休学者、退学者、除籍者（学費未納以外）の評価欄
に成績を入力することはできません。 
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Ｗｅｂ成績報告 方法 (データアップロード）            P3 

（1）ファイル選択画面 

（2）確認画面 

（3）登録完了画面 

 

データファイルの作成方法（エクセルにて作成の場合） 
 

A列に「学籍番号」を入力 

B列に「成績評価（S/A/B/C/D/F)」を入力 

①「ファイル」→「名前を付けて保存」をクリック 

②「ファイルの種類」から 
「CSV（カンマ区切り）（*.csv）」を選択して保存 

 （2）ｃｓｖ形式への変換、保存方法 

・学生名簿はCubics「履修者名簿参照」をコピーする
などの方法で作成可能です。 
・学籍番号の並び順は、Cubicsと異なっていたり、ア
ルファベット順でなくても取り込むことができます。 

・休学者、退学者、除籍者（学費未納以外）の成績は
取り込むことができません。 

 （1）エクセル成績データの作成 

①「参照」をクリックして、ファイルを選択 

②「アップロード」をクリック 

「登録」をクリック 

「授業一覧へ戻る」・・・Ｐ1 （5）へ 

「成績一覧入力」・・・Ｐ2 （1）へ 

エラーが表示された場合、エラー対象の成績
は登録されません（エラー以外の成績は登録
されます）。元データを修正して再度登録して
ください。 

データアップロードはcsvまたはtxt形式に

対応しています。データファイルの作成方
法は左欄をご覧ください。 
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成績の確認方法                                                         P4 

P1の（３）までと同じ手順でCUBICSにログインをしてください。 

（1）成績参照画面 

（2）年度選択画面 

（3）科目選択画面 

（4）成績確認画面 

その他 

・「成績登録」メニュー表示期間は１３週目の授業日から成績報告締切日までです。 
・追試験・再試験の結果については従来通り、教務課所定の用紙にて行います。 
・交換留学生・科目等履修生・単位互換履修生も従来通り、教務課所定の用紙にて行います。 

・履修者がリストに無い場合は、対象学生が履修登録をしていない可能性があります。教務課へお問い合わせく
ださい。 

「開講年度」を選択し、「検索」をクリック 

参照したい科目の「開講期名」をクリック 

①「教務」をクリック 

②「成績参照」をクリック 


