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１.学内資料の探し方 
1-1 O P A C

オ（ー）パック

を使った資料の探し方 ― 検索画面への行き方―  

① 図書館ホームページへアクセス    

 

1 

 

自動書庫出庫の依頼をする場合は、ここをクリック 

④ 自動書庫の出庫は青いボタンをクリック(要ログイン) 
ログインせずに検索する場合は黄色いボタンをクリック 

③ タイトル・著者名・出版社などから検索したい場合は、 

右のメニューから「蔵書検索・資料検索」を選択する 

   
 

キーワードなどを入力 

 

自宅など、学外から 

検索したい場合はこちら 

学内にある資料の検索(OPAC検索) 

② キーワードで検索したい場合は、トップページの「蔵書検索」の検索窓に入力する   
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⑥ 簡易画面から詳細画面へ 

●詳細検索の詳しい使い方は次のページへ 

終了するときは、必ず「ログアウト」 
 

 

⑧ 終了するときはログアウト 

『中京大学全学 ID（CU_ID）』でログイン 
 
※パスワードを変更していない場合は 
『中京大学全学 ID（CU_ID）初期パスワード通知書』 

に記載されているものを使用 
例）  ユーザ ID    a123456   

     パスワード    ●●●●●●●● 

⑤ 図書館システムにログイン(青いボタンの場合) 

⑦ 詳細検索画面が表示される 

 1.学内資料の探し方 1-1 OPAC を使った資料の探し方 



 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

学内の所蔵館一覧 

― 検索方法 ― 
詳細検索の使い方 

検索結果 

図書館 

① まずは、キーワードを入力 

 

 

 

② キーワード検索では、検索結果が多すぎるときは 
さらに、条件を加えて絞り込みを行う 
（タイトルや編著者名等枠内の項目にある情報を追加する） 

③ 検索ワードを入力した後は、Enterを押す or「検索する」をクリック  

 1.学内資料の探し方 1-1 OPAC を使った資料の探し方 

該当資料件数が表示 

資料種別ごとに 

絞り込みも可能 

④ 気になる資料があれば、タイトルをクリック 
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★参照：巻末付録 ①（用語解説） 

― 検索結果の見方 ― 

請求記号：図書の背ラベルに表示されている記号 

「請求記号」の見方は p.6 参照 

所在：資料が保管されている場所 

「所蔵館（略称）＋所蔵場所」を表示 

 

件名リンク：同じテーマの本の一覧表示が可能 

 

著者名リンク：同じ著者の本の一覧表示が可能 

 

資料 ID：その資料固有の番号 

資料が貸出できるかを確認しよう！ 
・貸出可+状況が空欄＝貸出可 
・貸出可＋貸出中＝予約ボタンから予約可 

（使い方＝p.８） 
・貸出禁止＋空欄＝館内閲覧のみ 

 

 1.学内資料の探し方 1-1 OPAC を使った資料の探し方 
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●資料の入手方法は以下のページへ 
 ・所在が「所属するキャンパスの図書館」の場合 → p.5 へ 

 ・所在が「名古屋自動書庫」の場合 → p.7 へ 
 ・所在が「他キャンパスの図書館」の場合 → p.9 へ 



 
 
 
 
 
 
 
  
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
  

 

 

  
 
 

★状況を確認 
空欄の場合は棚に本あり！ 
*記載がある場合はカウンターへ 

★所在を確認 
閉架になっている場合は注意！  
*閉架とは…「巻末付録①」参照      

「○○(図書館名)閉架」の場合、 
所蔵館のカウンターに資料請求票を提出して 

資料の取出しを依頼する 

「○○(図書館名)開架」の場合、 
所在に記された場所に行き、請求記号を手掛かりに資料を探す 

(探し方は P.6 参照) 

 
 

「○○(図書館名)閉架」の場合、 
手続きを行えば閉架書庫に入庫可能 
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② 

 

③ 

 

④ 

 

① 

 

0 6 0 8 5 1 6 913.6  
 ① 

 

② 

吾輩は猫である 
 

③ 

 
④ 

 

GF 

チュウキョウ   タロウ 
中 京  太 郎 

 

A000001 
 

検索で出てきた資料の情報を、図書館に備え付けの資料請求票に書き写す 

N58  

 1.学内資料の探し方 

1-2 資料の入手方法 ― 検索結果をもとに自分で探す ―  

  
 

資料請求票に情報をメモしてから探すと効率がよい 

 資料の場所を特定する 

 



 
 
 
 
  

― 開架資料を探す ― 
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※雑誌の分類番号には、
P(periodical=定期刊行
物)という記号がつく  

P370 
Hs 

2008 

請求記号とは… 
本の背に貼ってある 
ラベルの番号 
本の住所のような役割をもつ 

請求記号の見方 

資料のテーマ（主題）によって 
番号が決まる 

３段目は必要に応じて使用 
(記号の記載がない場合もある) 

著者名の頭文字のアルファベット
+数字 

図書館の本は、基本的に「請求記号」の順に棚に並んでいる 

 1.学内資料の探し方 1-2 資料の入手方法 

点以降も含め、数字の小さいものから順番に並んでいる 
アルファベットはＡから順番に並んでいる 
１段目が同じ数字なら 2 段目、3 段目と上から確認していく 
 

分類番号は「日本十進分類法（NDC）」（参照：巻末付録②）に従ってつけられている 
上の図の資料のテーマを調べてみよう 

棚の並び方 
 



 
 
 
 
 
  

 

※ 取り置き期間は請求した当日のみ 
 

※「出庫中」のメッセージが出た場合は、カウンターへお問い合せください 
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自動書庫資料の請求方法（名古屋キャンパス内から） 
 

② 読みたい図書（雑誌）の状況欄「この本を読む」をクリック 

④ １冊あたり３～５分で出庫されるので、時間をみてカウンターで受け取る 

③ 今いるキャンパスを選択し「名古屋図書館 1階カウンターで受け取る」をクリック 

― 名古屋自動書庫の資料を請求する ― 

 
 

 1.学内資料の探し方 1-2 資料の入手方法 

① 「キャンパス内からの蔵書検索(青いボタン)」の詳細検索画面で検索（p.1-2参照） 

豊田図書館を利用する学生が、自動書庫の資料を利用したい場合、取り寄せする
ことができる。詳しくは p.9「他キャンパスの資料を取り寄せる」を参照 



 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
  
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

           該当の本を検索し、「状況」欄のすべての行が [貸出中]に 

           なっていることを確認①した上で、予約ボタンをクリック 

する② 
 

 

受取場所を選択③し、連絡先を入力④し、「確認に進む」を⑤クリック   

 

入力 
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① 
 

― 資料を予約する － 
 

 

図書館からの連絡を待つ 
※マイライブラリ（p.24参照）で状況の確認が可能 

電話番号 or メールアドレスを入力 

 

④ 
⑤ 

③ 

検索 

 

② 
 

全館で貸出中・保留中 等 

（「状況」に空欄が一つもない） 
 

場合のみ予約可
 

ログイン 

 

『中京大学全学 ID（CU_ID）』でログイン 
例）  ユーザ ID   a123456   

     パスワード  ●●●●●●●● 

 

 1.学内資料の探し方 1-2 資料の入手方法 



 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 

①取り寄せ方法（各館カウンター） 

必要項目を資料請求票に記入し、カウンターへ提出する 

チュウキョウ   タロウ 
中 京  太 郎 

○○○○○○○ ○○○ 
 

A000001 
 

○○○○○ 
 

2023  ４   1 

所在：該当の図書館・配架場所に丸をつけること 

― 他の図書館の資料を取り寄せる ― 
 

○○ 
 

 

★平日午前 11：30 までに申し込めば当日受取が可能。詳しくはカウンターへお問い合わせください★ 

 

 1.学内資料の探し方 1-2 資料の入手方法 

③取り寄せ方法（OPACから依頼） 

 

該当の資料を検索し、「状況」
欄が [空欄]の資料があること
を確認した上で、予約ボタンを 
クリックする 
 

②取り寄せ方法（メール） 

 

 

他の図書館の資料は、メールでの取り寄せができる 図書館 HP 

 

必要項目を入力後、メールに添付して 
受取希望館のメールアドレス宛に送信 
 

○○ 
 

 

※ログイン後の手順は予約の場合(ｐ.8)と共通 
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クリブサーチとは… 
図書館内外の図書・雑誌・電子ジャーナル・電子ブック・
データベースなどがまとめて検索できるツールです。 
まずはキーワードを入力して検索してみよう！ 

② 「クリブサーチ」の項目にある「検索画面へ」をクリック 

― 検索結果の見方 ― 

① 図書館 TOPページの右のメニューから「蔵書検索・資料検索」をクリック 

1-3 クリブサーチを使った文献の探し方  ― 検索方法 ― 

 

 1.学内資料の探し方 

 
 

✔ 

検索結果が多い場合は、 

絞り込み検索を！ 

 

③ログイン画面からログインする 

 

 

10 

③ 検索画面が開いたら、キーワードを入れて検索する 
  
     
 

本文が Web 上で読め

るもののみを検索する

ことも可能 

『中京大学全学 ID（CU_ID）』でログイン 
例）  ユーザ ID   a123456   

     パスワード  ●●●●●●●● 

読みたい資料の 

「タイトル」をクリック 



 
 
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

④ 資料の詳細情報を確認する 
     
 

論文の本文を読むことができる 

「オンライン資料へリンク」を 

クリック 

論文の情報は 
メモしておこう 

論文タイトル 

 1.学内資料の探し方 1-3 クリブサーチを使った文献の探し方 

著者名 

掲載誌名、出版者、出版年、巻(号)、ページ数 
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volume, vol (巻) 
issue, number (号) 
などの表記がある 

Web上で論文を読む（「本文あり」の場合） 
 



 
 
 
 
 
 
 
 
  
 
 
 
  

雑誌は 

所蔵巻号を確認しよう！ 

もしくは 

「バックナンバーをさがす」 

をクリックして、目的の 

巻号を検索してみよう！ 

学内の所蔵を確認する(「本文なし」の場合) 
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●中京大学に所蔵がないものはコピーを取り寄せることが可能(P.21「ILL申し込み」参照) 

「入手方法」を 

クリック 

「関連情報」では、各データベースで個別検索が可能 
※データベースの使い方は P.13～18 へ 

 1.学内資料の探し方 1-3 クリブサーチを使った文献の探し方 

「基本情報」では、中京大学に所蔵が 

あるかを確認できる。所蔵がある場合は、

「Go」ボタンをクリックすると 

中京大学 OPAC の画面に移行する 



 
※本の形で古い記事が読めるものもあります。（「新聞

しんぶん

縮 刷
しゅくさつ

」といいます） 
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読売新聞 

中日新聞 

詳しいデータベースの
説明は、各タイトルの
欄を確認 

①図書館 TOPページ
の右のメニューから、
「新聞・記事等データ
ベース」をクリック 

②閲覧したいデータベー
スをクリック 

a123456 

●●●●● 

国内最大級のデータベース。
各新聞を横断検索したい場合
はこちら 

2.データベースの使い方 

朝日新聞 

2-1 新聞記事を探す ― 新聞データベース ― 
 大学が契約している新聞データベースで新聞記事を探すことができる 

日経新聞 

新聞データベースを見終わったら、必ず「ログアウト」ボタンをクリック 

③ログインする 
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検索方法 

※調べたい内容が決まっているときは、「詳細検索」をクリック 

論文名・著者名・刊行物名など、複合検索が可能 

キーワードを入力 

学術雑誌に掲載された日本の論文を探すことができる 

 

 
 

2-2 日本語の論文を探す ― CiNii
サイニィ

 Research
リ サ ー チ

 
 

 

 2.データベースの使い方 

ログイン方法 

 

                 

②「CiNii Research」 
をクリック 

①「総合データベース」 
をクリック 

 

                 

                 a123456 

●●●●● 

③ログインする 



 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

ISSN 
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論文タイトル  著者名 

掲載誌名（＝雑誌名） 

巻（号）、ページ数、出版年‐月 

用語解説： 
巻末付録① 

検索結果の見方 

 

詳細事項が知りたい場合は、論文タイトルをクリック 

― 検索結果の見方 ― 
 

                     など のマークがある論文は、全文が閲覧できる 

クリック 

 
論文の全文が閲覧可能 

本文が Web で見られない資料は、「文
献複写依頼」で論文（雑誌からのコピ
ー）を取り寄せることが可能 
⇒p.21「ILL 申し込み」参照 

2-2 日本語の論文を探す ーCiNii Research―  2.データベースの使い方 

論文の詳細画面の見方 
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トップページ 

 

                 

① 「すべて選択」にチェックして、続行をクリック 

               

2-3 外国語の論文を探す ― EBSCOhost
エ ブ ス コ ホ ス ト

 ― 
 

 2.データベースの使い方 

②検索ボックスが表示される 
 

ログイン方法 

 

EBSCOhost では、分野別の論文検索が可能 
（検索したい分野にチェックを入れる） 
 
※探している論文の分野が特定できない場合や 
検索に不慣れな場合は、「すべて選択」にチェック
を入れる（すべての分野の中から検索される） 

                 

①「総合データベース」 
をクリック 

 

「タイトル一覧」をクリックすると 
雑誌のタイトルから掲載論文の一覧
を見ることができる 

②「EBSCOhost」
をクリック 

a123456 

●●●●● 

③ログインする 
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掲載誌名、発行年月、巻号、ページ数が確認できる 

― 検索結果の見方― 
 

詳細表示 

 

②「PDF(HTML)全文」というマークがある論文は
そのまま本文が読める 

検索結果 

 

①「中京大学 OPAC」 
中京大学に収録雑誌を所蔵してい
るかがわかる（OPAC と連動） 
 

① 
 

                 

論文の詳細は 
タイトルをクリック 

             

                 

②
 

2-3 外国語の論文を探す ―EBSCOhost―  2.データベースの使い方 

検索結果が多すぎた場合は、 
こちらで条件の絞り込みが可能 

全文 PDF(HTML)の公開がない資料は、「文献複写依頼」で論文（雑誌からのコピー）を取り
寄せることが可能 
※必ず論文詳細ページで、掲載誌・巻号・ページを確認してから申し込みを行うこと 
⇒p.21 参照 ILL 申し込み（文献複写依頼） 



 
 
 
  

電子ブック・電子ジャーナル・データベースが利用できる一例(2023 年 4 月現在) 

①「電子ブック、電子ジャーナル、
総合データベース、新聞・記事等
データベース」から選択 

 2.データベースの使い方 

2-4 学外からのリモートアクセスサービスを利用する 
 

ご自宅等の学外から、学内と同様に、図書館が提供する電子ジャーナル、
電子書籍、データベースなどを利用することができる 

(一部例外があります。閲覧の可否は図書館 HPの各種電子リソースの欄をご確認 
ください。) 

                 

学内外問わず、電子リソースのアクセス時には CU_IDによる認証が必要です。     
ログイン後は、別のデータベースを利用する際の再ログインは不要です。        
利用方法につきましては、図書館ホームページの各種電子リソース一覧ページの「利用方
法について」もご確認ください。 
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①「電子ブック、電子ジャーナル、
総合データベース、新聞・記事等
データベース」から選択 

②利用したいデータ
ベースをクリック 

                 

③ご利用には中京大学全
学 ID（CU_ID）が必要 

a123456 

●●●●● 

利用方法 

 



 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
  
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
  

3-1  論文を探す手順（簡易版） 
 

該当資料を OPAC 検索 
（中京大学図書館の所蔵を確認） 

 

所蔵館が 

他キャンパス 

所蔵あり 所蔵なし 

「CiNii Books」で

検索する（p.20） 

所蔵館で閲覧

する（p.5-7） 

取り寄せを 

行う（p.8） 

 

所蔵している近隣

の大学図書館へ 

直接閲覧に行く 
(要事前確認) 

 

他の(大学)図書館にある

資料を取り寄せる 

(複写依頼・現物貸借)  

＝ILL（図書館間相互貸借制度） 

※有料 （p.21-22） 

１と２の方法で論文や図書が見つからなかった場合は、「 I L L
アイエルエル

」（巻末付録①に解説あり）で入手することができる 

 

 

3.学外資料の探し方 
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クリブサーチ・電子ジャーナル・データベースで論文・記事を検索 

所蔵館が 

自分のいるキャンパス 

他大学所蔵資料  

を検索する（p.20） 

全文公開なし 全文公開あり 

リンクボタンから論文を 

閲覧する（p.11、15、17） 



 
 
  

①検索結果で以下の画面が出たら… 

 

3-2 学外資料の検索 
 

20 

検索地域を限定することができる 
  例）東海地方＞愛知 を選択 

②CiNii Booksで近隣の大学図書館の所蔵を確認する 

見たい巻号の有無を要チェック！ 
 (数字は巻号。＋記号は「最新号も購入予定 
（継続）」という意味) 

「CiNii Books」では 
所蔵館の絞り込みが可能 

「CiNii Books」検索結果 

検索でヒットした大学図書館の所蔵状況が確認可能
(「OPAC」のアイコンが緑色になっている場合は、 
その図書館の蔵書検索結果画面が表示される) 

詳細検索画面から、検索先サイトを 
「他大学所蔵」に変更して 
 

詳細表示画面 

 3.学外資料の探し方 

※雑誌の場合 

 

所蔵館のリストが表示される 

 



 
  
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

3-3 I L L
アイエルエル

申し込み ― 申し込み方法 ― 
 

OPAC の詳細検索から、 
〈検索先サイト〉を「他大学所蔵」に変更して資料を検索する 

 3.学外資料の探し方 

ILL申し込み方法 
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どの方法で資料を入手するか 
選択してクリック（p.22参照） 

資料のコピーを
取り寄せる 

資料が HIT したとき 資料が HIT しないとき 

中京大学図書館へ 
資料の購入を依頼する 

検索先サイトを「他大学
所蔵」に変更して 

他大学図書館から
資料（本など）の
現物を取り寄せる 
 



 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 

 

 

 

Caring for the child soldiers of Guantanamo. 

 

 

 

Journal of human behavior in the social environment 

23（6 ） 

718-725 

Grady, Blian / Jones, Norma G. 

 

3-3 ILL 申し込み  3.学外資料の探し方 

Haworth Press 
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CiNii Research や

EBSCOhost 等で、論文

名・巻号・ページ数とい

った「入力必須事項」を

調べた上で、正確な情報

を入力する 

※内容が間違っていると

論文入手が遅れます 

 
「入力必須事項」が分か
らない時は、「不明」「？」
などを入力する 
 

確認画面で依頼する内容を確認 
 

― 入力方法（例：学外文献複写依頼）― 
 必須部分を全て正確に入力すること 

2013 



 
 
 
依頼方法 内容 料金 入手までの時

間 
特徴・注意点 

学外文献複写依頼 他大学所蔵の 

論文のコピーを 

取り寄せる 

実費負担 
*複写代（1 枚

30 円～100 円）

×枚数+送料 

 

1 週間～ 

10 日程度 

（相手館の 

都合で変動） 

雑誌などに掲載されている

論文が中心   

著作権等の問題で複写でき

ない資料がある 

学外現物貸借依頼 他大学所蔵の 

資料（本など）を 

取り寄せる 

実費負担 

*往復送料 

 

取り寄せた資料は館内閲覧

のみ 

（自宅へは持ち帰れない） 

学生図書購入依頼 中京大学図書館に、資

料を購入してもらう 
（所属キャンパスの図書

館所蔵になる） 

無料 1～2 ヶ月 

程度 

購入できない資料もある  

(雑誌、文庫本、マンガなど

は対象外) 

一人 1 ヶ月 5 冊まで 

年度分の依頼は 1 月末まで 

(最終学年は 11 月末まで) 
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取り寄せ中の資料の状況確認 

自身の条件に合った方法で資料を入手する 

3-3 ILL 申し込み  3.学外資料の探し方 

複写などの依頼をした資料の情報が表示される 
※到着、キャンセルの確認はここで行う 
 到着時、キャンセル時は指定の連絡先（メール or 電話）に連絡が届く 
 キャンセルの場合は理由が表示される ※14 日後には消えるので注意！ 

― ILL 依頼方法選択のポイント ― 
 

マイライブラリ（p.24 参照）で状況を確認する 
 



 
 
 
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
  

インターネットを介してどこからでも利用できる、あなた専用のページです。以下のような活用が可能です。 

① 図書館から利用者への連絡事項が確認できる ⇒お知らせ 

② 自分の利用状況が確認できる ⇒入手待ちの資料、借用中の資料 

③ 図書館の資料情報をまとめて整理・活用できる ⇒新着情報、ブックマーク 

4.便利な機能 

― マイライブラリ ― 
 マイライブラリとは 

 
『中京大学全学 ID（CU_ID）』でログインする 
例）  ユーザ ID    a123456   

     パスワード    ●●●●●●●● 
 

用意ができた予約本や複写・貸借
依頼をした文献、延滞中の資料の
お知らせなど、図書館からの連絡
事項が表示される 

予約や文献複写、現物貸借、 
購入希望の依頼をした資料の状況が
確認できる 

今借りている資料
のタイトル、返却
期限などが表示さ
れる 

研究テーマなどのキーワードを登録して
おくと、新着図書のリストが表示される 

ブックマークした資料に関する情報を保存しておく機能。 
テーマ別にリストをつくり、自分用の参考資料リストとして 
活用することが可能 

終了するときは、必ず「ログアウト」 
 

 

過去に自分が借りた資料の履歴
を見ることができる 

 

  図書館を利用したら、マイライブラリを定期的にチェックしよう！  
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画面の説明 

 



 用  語 解    説 

あ ＩＳＳＮ
アイエスエスエヌ

 International Standard Serial Number の略。国際標準逐次刊行物番号。 

雑誌タイトル単位の固有の番号。８桁の数字と文字（Ｘ） 

 ＩＳＢＮ
アイエスビーエヌ

 International Standard Book Number の略。国際標準図書番号。 

図書（本）単位の固有の番号。９桁または１３桁の数字と文字（Ｘ） 

 ＩＬＬ
アイエルエル

 Inter Library Loan の略。図書館間相互貸借制度。 

図書館の間で資料を借りたり、貸したりすること。大学図書館では複写物（コピー）のや

りとりも含む。実費（郵送料・コピー代）は個人負担。 

 閲覧
えつらん

 図書館の中で資料を利用する（読む）こと。館内閲覧ともいう。 

 延滞
えんたい

 返却期限を過ぎても、図書館へ本を返さないこと。 

 ＯＰＡＣ
オ（－）パック

 Online Public Access Catalog の略。パソコン等の端末を利用して検索できる 

システムのこと。利用者用検索パソコンのこともこう呼ぶ。 

か カレント雑誌 通常出版された雑誌１冊の状態で保管されているもの。最新号など新しいものが多い。 

 紀要
き よ う

 大学・学会・研究機関などが発行する学術雑誌。 

 禁
きん

帯出
たいしゅつ

資料 持ち出し（貸出）できない資料のこと。辞書・雑誌などの参考資料や指定図書など。 

 件名 本の内容から引けるように、一定のルールで分類した言葉。タイトルに同じ言葉が含まれ

ていなくても、テーマで検索できるのが特徴。 

さ 参考資料 辞書・辞典類。禁帯出のものが多い。 

 指定図書 先生方が選定した授業の参考にする資料。 

 書架
し ょ か

 資料が並んでいる棚のこと。本棚。 

開架
か い か

  自由に手に取ることができる本が並んでいる棚のこと。 

閉架
へ い か

  書庫の中の棚のこと。 

 書誌
し ょ し

 資料についての情報。タイトル、著者、出版年、ページ、大きさなど。 

 所蔵
しょぞう

 図書館が資料を持っていること。 

 資料ＩＤ 資料や雑誌の表紙についているバーコードに記載されている資料整理番号。 

原則として１冊ずつ異なる。 

 出納
すいとう

 請求された資料を書庫から持ってくる（用意する）こと。 

 請求記号 資料の所在（場所）を示す記号。資料の背ラベルに表示。 

 製本雑誌 カレント雑誌を何冊かまとめて製本処理し、本として保存すること。中京大学では、名古

屋図書館や豊田図書館の閉架書庫で保管されている。 

 蔵書
ぞうしょ

 図書館が所蔵する資料（図書・雑誌・視聴覚資料など）のこと。 

た 逐次
ち く じ

刊行物
かんこうぶつ

 雑誌・紀要・白書・年鑑・新聞など同じ題名で継続的に刊行されるもの。日刊・週刊・月

刊・季刊・年刊など定期的に出版されることが多い。不定期のものもある。最新号以前の

ものをバックナンバーという。 

 督促
とくそく

 返却期限を過ぎた本を返してくださいという図書館からの連絡。 

ら レファレンス 参考調査。情報を求めている利用者に対して図書館員が支援すること。 

  

図書館で使われる用語解説 巻末付録 ① 



000 総記 400 自然科学 800 言語 

010 図書館．図書館学 

020 図書．書誌学 

030 百科事典 

040 一般論文集．一般講演集 

050 逐次刊行物 

060 団体 

070 ジャーナリズム．新聞 

080 叢書．全集．選集 

090 貴重書．郷土資料． 

その他の特別コレクション 

410  数学 

420  物理学 

430  化学 

440  天文学．宇宙科学 

450  地球科学．地学 

460  生物科学．一般生物学 

470  植物学 

480  動物学 

490  医学．薬学 

810  日本語 

820  中国語． 

その他の東洋の諸言語 

830  英語 

840  ドイツ語 

850  フランス語 

860  スペイン語 

870  イタリア語 

880  ロシア語 

890  その他の諸言語 

100 哲学 500 技術．工学 900 文学 

110  哲学各論 

120  東洋思想 

130  西洋哲学 

140  心理学 

150  倫理学．道徳 

160  宗教 

170  神道 

180  仏教 

190  キリスト教 

510  建設工学．土木工学 

520  建築学 

530  機械工学．原子力工学 

540  電気工学．電子工学 

550  海洋工学．船舶工学．兵器 

560  金属工学．鉱山工学 

570  化学工業 

580  製造工業 

590  家政学．生活科学 

910  日本文学 

920  中国文学.その他の東洋文学 

930  英米文学 

940  ドイツ文学 

950  フランス文学 

960  スペイン文学 

970  イタリア文学 

980  ロシア・ソヴィエト文学 

990  その他の諸文学 

200 歴史 600 産業  

210  日本史 

220  アジア史．東洋史 

230  ヨーロッパ史．西洋史 

240  アフリカ史 

250  北アメリカ史 

260  南アメリカ史 

270  オセアニア史．両極地方史 

280  伝記 

290  地理．地誌．紀行 

610  農業 

620  園芸 

630  蚕糸業 

640  畜産業．獣医学 

650  林業 

660  水産業 

670  商業 

680  運輸．交通 

690  通信事業 

 

300 社会科学 700 芸術．美術  

310  政治 

320  法律 

330  経済 

340  財政 

350  統計 

360  社会 

370  教育 

380  風俗習慣．民俗学．民族学 

390  国防．軍事 

710  彫刻 

720  絵画．書道 

730  版画 

740  写真．印刷 

750  工芸 

760  音楽．舞踊 

770  演劇．映画 

780  スポーツ．体育 

790  諸芸．娯楽 

 

 

 

 

 

 

 

 

 
  

日本十進分類法（Nippon Decimal Classification＝略称：NDC） 

これよりも細かい 
ジャンル分けは、一桁目や
点以降の数字で表現 
します。 
 

例：595.6 
500 技術・工学 
 590 家政学・生活科学 
  595 理容・美容 
   595.3 理髪 
    ・ 

・ 
595.6 痩身法 

 
※つまり、ダイエットが 

テーマの本であることが 
分かります。 

 
＜参考資料＞ 

日本図書館協会 発行 

『日本十進分類法 新訂９版』 

巻末付録 ② 



 

M  E  M  O 
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