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1. ＣＵＢＩＣＳへのログイン 
① 中京大学公式ホームページにアクセス

します。 
「http://www.chukyo-u.ac.jp」 

② 右上にある「在学生・教職員」をクリッ

クします。 
 

 
 
 
 
 
③ 教職員専用「CUBICS」をクリックしま

す。 
 
 
 

 
 
④ 真中左緑色の「教員 CUBICS Office ロ

グイン」をクリックします。 
 
 
 
 
 
 

 
⑤ ログインページが表示されます。ログイ

ボタンを押します。入力するアカウント

は、CU_ID アカウントです。 
 
 
 
 
 
 
 

注意：利用できる環境 
WindowsXP Vista 7 にて 
Internet Explorere8 までとの組み合わせで

利用できます。（IE 9 は未対応） 
※ Mac 及びｽﾏｰﾄﾌｫﾝでは利用できません。 

注意：CU_ID 
アカウント及びパスワードについては、情報

センターにお問合せください。教務課ではお

答えすることができません。 

ＣＵＢＩＣＳによる履修者名簿の利用方法 



履修者名簿参照 

- 2 - 

2. 履修者名簿の参照 
① CUBICS-Office のトップページが表示

されます。左側に各システムのメニュー

が表示されます。履修者名簿は教務シス

テムです。メニューの「教務」の文字を

クリックし、サブメニューを表示します。 
② サブメニューの中に「履修者名簿参照」

が表示されますので「履修者名簿参照」

の文字をクリックすると右側に担当し

ている科目の一覧が表示されます。 
 
 

 
③ 科目の一覧から確認したい科目の開講

期をクリックすると履修者の一覧が表

示されます。 
 
 
 
 

重要：名簿のリアルタイム確認！ 
この名簿は、履修登録修正中においてもリア

ルタイムに登録情報が反映されます。 
最新の情報としてご利用いただけます。 
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3. ＥＸＣＥＬファイルへの貼り付け 
① 履修者名簿参照画面においてコピーし

たい部分を選択します。 
※「すべて選択」でコピーすると画面上

にある、不要なリンク情報までコピーさ

れてしまいます。 
(1) マウスカーソルを 2006 年度の文字の先

頭に持っていき、マウスの左ボタンを押

します。 
(2) マウスの左ボタンを押したまま、「注」

履修・・」の文字の上までマウスカーソ

ルを移動移動します。（左ボタンを押し

たままマウスカーソルを移動させるこ

とで範囲を選択できます。）選択された

範囲は色が反転されます。 
(3) 範囲の選択ができたところで、マウスの

左ボタンを離し、マウスの右ボタンをク

リックするとメニューが表示されます。 
(4) メニューからコピーを選択します。これ

によりクリップボードに選択した内容

が記憶されます。 
(5) EXCEL を起動します。 
(6) EXCEL のシート上でマウスの右ボタン

をクリックしメニューを表示します。 
(7) メニューから貼り付けを選択します。 
(8) クリップボードに記憶された内容が

EXCEL にコピーされます。 
② EXCEL の内容を好みに合わせて編集

してください。 
※範囲の選択方法などはWindowsの操作方

法ですのでいろいろとあります。普段お使い

の方法で行っていただければ結構です。 
 
4. CUBICS-Office の終了 
① CUBICS-Office の左メニューにあるロ

グアウトをクリックします。 
 
 
 


