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図書館ガイダンス

学内資料の探し方コース（OPAC）

2024年4月更新




OPACとは？

↓
その図書館がどんな本を所蔵しているのか

WEB上で調べられるシステム

Online Public Access Catalog

PCやスマートフォンを使って、授業に必要な本や資料、
読みたい本がどこにあるか探すことができます。

ネット上の 誰でも利用できる 目録

すぐに検索できる、
常時電源ONの検索用
パソコンが、NL、LSC、
TLに設置されています



OPACの使い方



OPACの使い方
本のタイトルがわから
なくてもＯＫ！
（キーワードで探せます）

検索の仕方



検索結果の見方(図書)

目的の本がどこにあるか、

今日借りて帰れるかがわかる

巻号情報は、本を探す際に必要な情報です。



所在（本がある場所）
図書館名、階数、部屋名、（ジャンル）

の順で書かれている



場所の名前
開架(かいか)：自由に手にとれる本が並んでいる棚

⇒自分で棚から探す

⇒資料請求票を書いてカウンターに提出

⇒手続きすれば入ることができる場所もある

⇒名古屋キャンパス所属の方
OPACから出庫指示

⇒豊田キャンパス所属の方
名古屋キャンパスから取り寄せ

閉架(へいか)：書庫の中の棚

自動書庫：人が入ることができない

書庫（名古屋図書館のみ）



請求記号
テーマ・著者名で分類された記号

本のテーマ(主題)別
の番号

著者名の頭文字の
アルファベット+数字

必要に応じて使用
（ない場合もある）

本の背表紙



図書館の本棚は、側面に
請求記号と主題が
記されています！

名古屋図書館

豊田図書館

似たジャンルの本は
近くの棚にあるよ！



本の並び順
分類番号の数字が小さいものから順番に並んでいる

著者記号はアルファベット順に並んでいる



資料ID
本１冊ずつにつけられた番号
実際に探すときや、再度検索するときに

便利なのでメモしておきましょう

貸出区分・状況
貸出可能か禁止かがわかる

すぐに利用できる状況かがわかる
[空白] ：利用可能



雑誌の検索
調べたい雑誌『週刊エコノミスト』85巻1号

⇒ヒットしない！



雑誌の検索
調べたい雑誌『週刊エコノミスト』85巻1号



雑誌の検索
調べたい雑誌『週刊エコノミスト』85巻1号

詳しい所在の一覧

最新号から順に5件表示される



雑誌の検索
調べたい雑誌『週刊エコノミスト』85巻1号



雑誌の検索
調べたい雑誌『週刊エコノミスト』85巻1号



雑誌の検索
調べたい雑誌『週刊エコノミスト』85巻1号



自動書庫資料の出庫

所在が「名古屋自動書庫」の場合

⇒名古屋キャンパス所属の方
ログイン→OPACから出庫指示

⇒豊田キャンパス所属の方
名古屋キャンパスから取り寄せ



自動書庫資料の出庫

パスワードを変更していない場合は
『中京大学全学ID（CU_ID）初期パスワード通知書』
に記載されているものを利用する。
例） ユーザID a123456

パスワード ●●●●●●●●

ログイン



自動書庫資料の出庫

検索





検索演習
下記QRコード、URLから演習問題にアクセス

してください。機器類の関係でアクセスできな
い方は、ガイダンス後に図書館HPから解いて
みてくださいね。

https://forms.gle/v7Emf74BA5KCvfkTA






